ZARZADZENIE NR 481/12
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN

z dnia 24 pazdziernika 2012 r.

w sprawie wykonania uchwaly Rady Miasta Szczecin w sprawie okreslenia zasad sprzedazy lokali
mieszkalnych stanowiacych wlasno$§¢ Gminy Miasto Szczecin i warunkow udzielania bonifikat.

Na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r.
Nr 102, poz. 651, Nr 106, poz. 675, Nr 143, poz. 963, Nr 155, poz. 1043, Nr 197, poz. 1307, Nr 200, poz. 1323
oraz z 2011 r. Nr 64, poz. 341, Nr 106, poz. 622, Nr 115, poz. 673, Nr 129, poz. 732, Nr 130, poz. 762, Nr 135,
poz. 789, Nr 129, poz. 732, Nr 187, poz. 1110, Nr 163, poz. 981, Nr 224, poz.1337, z 2012 poz. 908) art. 33 ust.
5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz.
220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162,
poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006
r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr
180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142, 146, Nr
106, poz. 675, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz.
777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz.1281, Nr 149, poz. 887, z2012 r. poz.567) oraz § 11 Uchwaly Nr
XVIII/508/12 Rady Miasta Szczecin z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie okre$lenia zasad sprzedazy lokali
mieszkalnych oraz nieruchomosci zabudowanych domami jednorodzinnymi stanowiacych wiasnos¢ Gminy Miasto
Szczecin 1 warunkow udzielania bonifikat (Dz. Urz. Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 6 czerwca 2012
1. poz. 1312) zarzadzam co nastepuje :

§ 1. 1. Ustala si¢ tryb postgpowania w zakresie przygotowywania dokumentacji do sprzedazy lokali
mieszkalnych stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miasto Szczecin, zwany dalej trybem sprzedazy - w brzmieniu
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala sig tryb postgpowania w zakresie przygotowywania dokumentacji do sprzedazy w drodze przetargu
lokali mieszkalnych - w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) zarzadcy — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Budynkéw i Lokali Komunalnych w Szczecinie, Szczecinskie
Towarzystwo Budownictwa Spotecznego sp. z 0.0. zsiedziba w Szczecinie, Towarzystwo Budownictwa
Spotecznego ,,Prawobrzeze” sp. z 0.0. z siedziba w Szczecinie.

2) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ ztozony przez najemcg wniosek o sprzedaz zajmowanego lokalu, w tym
wniosek zlozony na podstawie niniejszego zarzadzenia, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3.

3) lokalu mieszkalnym - nalezy przez to rozumie¢ zaréwno lokal mieszkalny w domu wielolokalowym jak
i nieruchomo$¢ zabudowana domem jednorodzinnym.

§ 3. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Prezydenta Miasta Szczecin ds. komunalnych.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 161/07 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 2 kwietnia 2007 r. w sprawie
wykonania Uchwaty Nr XVI1/316/04 Rady Miasta Szczecina z dnia 16 lutego 2004 r. w sprawie sprzedazy lokali
mieszkalnych, uzytkowych i garazy stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miasto Szczecin.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 481/12
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 24 pazdziernika 2012 r.

Tryb postepowania w zakresie przygotowywania dokumentacji do sprzedazy lokali
mieszkalnych stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miasto Szczecin na rzecz najemcéw

§1. 1.Wniosek w sprawie sprzedazy komunalnego lokalu mieszkalnego sktada si¢ w siedzibie
zarzadcy danego lokalu.
2.Zarzadca podejmuje nastgpujace czynnosci:

1) informuje wnioskodawce o zasadach sprzedazy komunalnych lokali mieszkalnych,
a nastgpnie dokonuje wstepnej oceny wniosku pod wzgledem formalnym,

2) ustala czy wnioskowany lokal nie jest wytaczony ze sprzedazy,

3) sprawdza stan konta czynszowego,

4) ustala osoby posiadajace tytut prawny do lokalu i zgodno$¢ wniosku ze stanem
faktycznym,

5) ustala, czy w lokalu nie wykonano samowoli budowlanej,

6) uzupelnia wniosek o dokumentacj¢ techniczna niezbednga do uzyskania
zaswiadczenia o samodzielnosci danego lokalu, o ktérym mowa w art. 2 ust. 2
ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80 poz.
903 z pdzniejszymi zmianami),

7) uzupetnia wniosek o informacje dotyczace lokalu, o ktorego nabycie wnioskuje
najemca oraz budynku, w ktorym usytuowany jest lokal — wzor informacji stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego trybu sprzedazy.

3. Po dokonaniu czynnosci okreslonych w ust. 2 Zarzadca przekazuje wniosek do
Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami Urzgdu Miasta Szczecin, zwany dalej Wydziatem
Gospodarki Nieruchomosciami w celu dalszej realizacji, badZz dokonuje odmowy realizacji
whniosku, jezeli nie spetnione sa wymogi uprawniajace do sprzedazy.

§2. 1. Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami po otrzymaniu wniosku od Zarzadcy dokonuje
wstgpnej oceny (W oparciu 0 dokumentacjg¢ geodezyjno-prawna) mozliwosci jego realizacji
i nadajac kolejny numer przyjmuje wniosek do realizacji z zastrzezeniem ust.3.

2. Przystepujac do realizacji wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, Wydzial Gospodarki
Nieruchomosciami:

1) uzupelnia wniosek 0 informacje Zarzadcy o lokalu, ktoérego wzor stanowi
zatacznik 2 do niniejszego trybu sprzedazy i oswiadczenie najemcy lokalu, ktorego
wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego trybu sprzedazy,

2) wystepuje do najemcy o dokonanie wptaty naleznosci na pokrycie kosztow
zwiazanych z wycena oraz dokumentacja z Miejskiego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Szczecinie sprzedawanego lokalu. Zryczattowane
koszty, o ktorych mowa ustala si¢ w oparciu o koszt sprzedazy jednego lokalu w
roku poprzedzajacym wyceneg danego lokalu,

3) zleca wyceng lokalu,
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4) sporzadza projekt o$wiadczenia woli Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie
wyrazenia zgody na sprzedaz danego lokalu mieszkalnego wraz z wykazem,
o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z p6zn. zm.),

5) przekazuje do Biura Obstugi Interesantow wykaz stanowiacy zalacznik do
ztozonego przez Prezydenta Miasta Szczecin oswiadczenia woli, celem
wywieszenia na okres 21 dni a ponadto informacje o wywieszeniu tego wykazu
podaje do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej, a takze na
stronach internetowych Urzedu Miasta Szczecin,

6) zawiadamia wnioskodawce o przeznaczeniu lokalu do sprzedazy i przedstawia mu
warunki jego sprzedazy,

7) na podstawie o$wiadczenia — ktérego wzor stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego
trybu sprzedazy - zlozonego przez najemce przygotowuje protokol uzgodnien
w sprawie umowy sprzedazy lokalu, po uprzednim ztoZeniu przez najemceg
oswiadczen w sprawie przyjecia proponowanych warunkéw 1 zlozeniu
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z uchwatami wspdlnoty mieszkaniowej — ktorego
wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego trybu sprzedazy,

8) ustala termin sprzedazy lokalu i zawiadamia o tym wnioskodawcg,

9) uzupehia wniosek o informacje zarzadcy - ktérego wzor stanowi ztacznik nr 5 do
niniejszego trybu sprzedazy - i dokonuje zbycia lokalu,

10) o fakcie sprzedazy zawiadamia zarzadcg lokalu,

11)w przypadku odstapienia przez nabywajacego od wykupu lokalu w terminie
wskazanym przez Gming Miasto Szczecin, poniesione koszty, o ktorych mowa w
pkt 2 nie podlegaja zwrotowi.

3. Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami w pierwszej kolejnosci realizuje wnioski
dotyczace sprzedazy lokali w budynkach wskazanych przez Zarzad Budynkow i Lokali
Komunalnych w Szczecinie oraz wnioski, ktorych priorytetowe zatatwienie uzasadnione jest
szczegolnymi wzgledami spotecznymi 1 okoliczno$ciami zwigzanymi ze sprawa sprzedazy.
Wykaz budynkéw, w ktorych sprzedaz lokali zminimalizuje koszty utrzymania i zarzadzania
lokalami podlega aktualizacji przez Zarzad Budynkow i Lokali Komunalnych co najmniej
raz w roku.

§3. Przepis § 2 ust. 2 pkt 2 ma zastosowanie do wnioskoéw, do ktorych Wydziat Gospodarki
Nieruchomos$ciami rozpocznie procedurg gromadzenia dokumentacji po dniu 1 stycznia 2013
roku. Do tego czasu nabywajacy lokal wptaca w formie zaliczki kwotg odpowiadajaca
kosztowi sporzadzenia operatu szacunkowego. W przypadku odstapienia przez nabywajacego
od wykupu lokalu w terminie wskazanym przez Gming Miasto Szczecin zaliczka nie podlega
zwrotowi.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 481/12
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 24 pazdziernika 2012 r.

Tryb postepowania w zakresie przygotowania dokumentacji do sprzedazy w drodze
przetargu lokali mieszkalnych stanowigcych wlasno$s¢ Gminy Miasto Szczecin.

§1.1.Wolne lokale, ktorych zbycie uzasadnione jest wzgledami racjonalnego gospodarowania
zasobem gminy przeznaczane sa do sprzedazy w drodze przetargu na podstawie oswiadczenia
woli Prezydenta Miasta Szczecin przygotowywanego przez Zarzad Budynkéw i Lokali
Komunalnych w Szczecinie, ktory:

1) ustala czy przeznaczony do sprzedazy lokal nie jest z niej wylaczony na mocy
obowiazujacych przepisow,

2) opracowuje dokumentacj¢ techniczna niezbgdna do uzyskania zaswiadczenia o
samodzielnosci danego lokalu, o ktorym mowa w art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 24
czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80 poz. 903 z
pdzniejszymi zmianami),

3) wystepuje do Wydziatu Urbanistyki i Administracji Budowlanej Urzedu Miasta
Szczecin 0 wydanie zaswiadczenia  potwierdzajacego  samodzielno$é
wnioskowanego lokalu,

2. Po dokonaniu czynnosci okreslonych w ust. 1, Zarzad Budynkow i Lokali
Komunalnych w Szczecinie przekazuje zgromadzona dokumentacj¢ do Wydziatlu Gospodarki
Nieruchomoséciami w celu uzyskania stosownego o$wiadczenia woli Prezydenta Miasta
Szczecin o przeznaczeniu lokalu do sprzedazy.

§2. Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami po ztozeniu przez Prezydenta Miasta Szczecin
oswiadczenia woli, o ktorym mowa w §1 ust.2 niniejszego trybu przystepuje do dalszych
czynnosci zmierzajacych do sprzedazy lokalu tj.:

1) zleca wyceng lokalu,

2) sporzadza projekt o$wiadczenia woli ztozonego przez Prezydenta Miasta Szczecin
W sprawie sprzedazy przedmiotowego lokalu i1 okre§lenia warunkéw jego
sprzedazy wraz z wykazem, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.
651 z pdzn. zm.),

3) przekazuje do Biura Obstugi Interesantéw wykaz stanowiacy zatacznik do
zlozonego przez Prezydenta Miasta Szczecin o$wiadczenia woli, celem
wywieszenia na okres 21 dni a ponadto informacje o wywieszeniu tego wykazu
podaje si¢ do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej, a takze na
stronach internetowych Urzgdu Miasta Szczecin,

4) podejmuje dzialanie majace na celu przeprowadzenie procedury przetargu,

5) po rozstrzygnigciu przetargu Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami ustala termin
zawarcia umowy i dokonuje sprzedazy.
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 481/12
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 24 pazdziernika 2012 r.

........................................................ SZCZECIN, ANIA cvvveeeeveeieeeeeeee e
imi¢ i nazwisko najemcy/o6w
........................................................ URZAD MIASTA SZCZECIN
adres zamieszkania WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

za posrednictwem

SEAN CYWIINY e
( nazwa Zarzadcy lokalu)

" telefon kontaktowy

WNIOSEK
O SPRZEDAZ LOKALU MIESZKALNEGO

1. Skladam (-my) oferte nabycia na moja (nasza) rzecz lokalu mieszkalnego

1] SPPT potozonego w domu Nnr ............... przy
Ul w Szczecinie.
2. W lokalu wyzej wskazanym stale zamieszkuje (zamieszkujemy) 0d ..................ccoooeiiieiiiii.

na podstawie

nazwa dokumentu stanowiacego podstawg do zajmowania lokalu (umowa najmu, decyzja itp..... z dnia

zalacznik:
- dokument uprawniajacy do zajmowania lokalu.”

podpis najemcy (—6w)
UWAGA: Gdy najem lokalu posiada wigcej niz jedna osoba w formie wspotnajmu (np. rodzefistwo) wniosek
podpisuje kazdy ze wspoinajemcow.

" Dokument uprawniajacy do zajmowania lokalu przedkiada si¢ w oryginale lub w formie odpisu (kserokopii)
uwierzytelnionego przez Zarzadcg.
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Zatacznik nr 1
do trybu sprzedazy

Piecze¢ zarzadcey

Informacje
dotyczace lokalu, o ktorego nabycie wnioskuje najemca oraz budynku, w
ktorym usytuowany jest dany lokal.

1. AUIES DUAYNKUL....c.viieiiec ettt et e s e sbe et e ereenreeeeaneesnaeeas

2. Nrlokalu...........cco......

3. NIErUCHOMOSCE STANOWIA . ..eieiiiurrieiieiiiiee ettt e ettt e eeeae e e e et e e e ee e e e e eetaeeeeeetaeeesenssseeeeensnsseeeans
wskazaé ilos¢ klatek z zaznaczeniem frontu i oficyny

4. Ogolna ilo$¢ lokali w danej nieruchomosci: mieszkalnych................. , uzytkowych ............

5. lo$¢ lokali sprzedanych w danej nieruchomosci: mieszkalnych.............. uzytkowych............

6.Imi¢ i Nazwisko wszystkich najemcow lokalu

a) wraz z pomieszczeniami przynaleznymi................c.c.eeueee. m

a) bez pomieszczen przynaleznych ..........c.coovviiiiiininin... m

data sporzadzenia i podpis wraz z pieczatka osoby odpowiedzialnej za informacje zawarte w niniejszym dokumencie

W przypadku ich zgodnosci , prosze napisaé, ze nie dotyczy
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Zalacznik nr 2
do trybu sprzedazy

Piecze¢ zarzadcey SzCzeCin, dNia ..c..oveveeveereeee e

URZAD MIASTA SZCZECIN
WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

PI. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin

Informacja
dotyczaca  lokalu  mieszkalnego nr ....... polozonego przy
1) A LV S 074 =T [ 0 =

Data ztozenia wniosku o wykup ww. lokalu: ...........................

Data zawarcia umowy najmu lokalu ..................cooeviiiiininnn,
1. Najemca w okresie ostatnich 5 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku, posiadal/nie posiadat
zaleglos$ci z tytutu braku biezacego optacania czynszu wraz z oplatami dodatkowymi, ktorej

wysoko$§¢ przekraczata 6 krotnos¢ miesigcznych naleznosci liczonych wedlug wymiarow
pierwszego miesiaca roku kalendarzowego, w ktorym dochodzi do zbycia lokalu.

Wymiar za 1 miesiac roku kalendarzowego w roku ......... wynosit...........o
Zalegtos¢ wynosita ................ooeeel,

2. Najemca korzystat/nie korzystal” z pomocy Gminy Miasto Szczecin w formie umorzenia
naleznosci z tytutu czynszu w okresie 10 lat przed ztozeniem wniosku.
Umorzona w dniu ................. zaleglo$¢ sktadata sig z : naleznosci gtéwnej w wysokosci
...................... 7t oraz odsetek w wysokosci ..........................zL, innych zalegtosci lub

( Data i czytelny podpis pracownika zarzaqdcy )

3. Z przeprowadzonego postepowania dowodowego oraz ze zgromadzonej dokumentacji
znajdujacej si¢ u zarzadcy mieszkaniowego zasobu komunalnego wynika, iz najemca stale
zamieszkuje / stale nie zamieszkuje* w lokalu i w stosunku do najemcy nie jest prowadzone
postepowanie zmierzajace do wypowiedzenia umowy najmu.

(Data i podpis Dyrektora ZBiLK lub osoby

upowaznionej)

* . sy,
niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3
do trybu sprzedazy

........................................................ Szczecin, dnia

PESEL, seria i nr dowodu osobistego
(dowodow osobistych)

stan cywilny URZAD MIASTA SZCZECIN
WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
pl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz:
- nie posiadam tytutu prawnego do innego mieszkania lub jego czgsci,
- nie zbytam (-em ) w okresie 10 lat tj. po dacie ...............coooeiiiiinnn.. nieruchomosci

(w tym spoéldzielczego prawa do lokalu) badz udzialu w nieruchomosci przeznaczonej lub

wykorzystywanej na cele mieszkalne.

Zostalam(em) pouczony, Ze zloienie niniejszego osSwiadczenia niezgodnego 7 prawdq
skutkowaé bedzie prawem gminy do uchylenia sie od skutkoéw prawnych zloZonego
oswiadczenia woli o udzieleniu bonifikaty przy sprzedaiy przedmiotowego lokalu.

Podpis wspotmatzonka (ki) nie posiadajacego (-cej) tytutu prawnego do sprzedawanego lokalu
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Zalacznik nr 4

do trybu sprzedazy
........................................................ SzCzecin, dNia .....occveeeiiiiiiec e
imi¢ i nazwisko najemcy (najemcow)
adres zamieszkania
seria i nr dowodu osobistego
(dowodow osobistych)
stan cywilny
URZAD MIASTA SZCZECIN

WYDZIAL. GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
pl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem (-am) si¢ z ciazacymi na dotychczasowym wtascicielu Gminie
Miasto Szczecin zobowigzaniami, wynikajacymi z wezesniej podjgtych i aktualnie
obowiazujacych uchwat wspolnoty mieszkaniowej budynku przy

(podpis najemcy)
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Zalacznik nr 5
do trybu sprzedazy

Piecze¢é zarzadcy SzCzeCin, dNia ....cceeveeeeiieee

URZAD MIASTA SZCZECIN
WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

pl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin

Informacja

Informuje, 1Z NAJEMCA  (-Y)  coiriiriitiit it e
lokalu MieSzKalNEgO. .......cceiiiiiiiiccee e

(poda¢ najemcow lokalu i doktadny jego adres)
wedlug stanu na dzien.................ocoiii. nie posiada (ja) zaleglosci
z tytutlu optat zwiazanych z ww. lokalem oraz nie ulegla zmianie informacja zawarta w

zalaczniku nr 2 do trybu sprzedazy.

Niniejsza informacja wazna jest 7 dni liczac od daty wystawienia.

(czytelny podpis Zarzadcy)
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Zatacznik nr 6

do trybu sprzedazy
...................................................... Szczecin, dnia ..o
imi¢ i nazwisko najemcy (najemcow)
adres zamieszkania
seria i numer dowodu osobistego
(dowodow osobistych)
T 'st:an cy-willny """
URZAD MIASTA SZCZECIN

WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
pl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin

OSWIADCZENIE

W odpowiedzi na pismo z dnia.......................... r.znak: WGN-XIV........oooiviiiiiiiiiiin,
W sprawie zaptaty ceny za nabywany lokal mieszkalny informuj¢ (-my), ze wyrazam (-my) zgode¢ na
zaproponowana ceng sprzedazy lokalu mieszkalnego wraz z udzialem w czeSciach wspolnych

budynku (-6w), tj. ................ ZE(SIOWNIC: ... o ),
a tym samym na ustalona do zaptaty kwote W WysSOKOSCI:.......ccoiiiiiiiiiiiiiiicee zt
(STOWNIE: ... e ) powstata w wyniku uwzglednienia

przystugujacych bonifikat.
Jednoczes$nie wyrazam zgodg na ustalona wysokos$¢ pierwszej oplaty z tytutu oddania gruntu we
wspotuzytkowanie wieczyste/cene sprzedazy udziatu w gruncie* zwiazanej z nabywanym lokalem.

podpis najemcy (-6w)

*niepotrzebne skresli¢
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